Elblagg, dnia 28 listopada 2019 r.

Na podstawie § 17 statutu Branzowe] szkoty | stopnia wchodzacego w skfad Zespotu Szkét
Gospodarczych w Elblaggu wprowadza sie regulamin Warsztatéw Szkolnych stanowigcy jego zatgcznik

REGULAMIN WARSZTATOW SZKOLNYCH
wchodzacych w sktad Zespotu Szkét Gospodarczych w Elblagu
§1
Organizacja Warsztatow Szkolnych
Dziatalnos¢ Warsztatow stuzy podstawowemu celowi, jakim jest nauczanie zawodu.

1. Warsztaty Szkolne s3 integralng czescig Szkoty, a ich podstawowym zadaniem jest ksztatcenie
u ucznidw umiejetnosci zawodowych w zakresie:
- umiejetnosci wykonywania zadan zawodowych wchodzacych w zakres danego zawodu,
- umiejetnosci stosowania oraz konserwacji narzedzi, sprzetu i maszyn,
- umiejetnosci normowania czasu pracy i przestrzegania tych norm,
- umiejetnosci doboru i oszczedzania surowcow i materiatow,
- umiejetnosci stosowania proceséw technologicznych,
- umiejetnosci przestrzegania zasad i przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych,
- umiejetnosci wilasciwych zachowan i postaw interpersonalnych w czasie ksztatcenia
zawodowego.

2. Warsztaty Szkolne prowadzg dziatalnos¢:

a) dydaktyczno-wychowawczg,
b) ustugowo -produkcyjna,
c) administracyjno - finansowa.

3. Dokumentacja Warsztatéw Szkolnych dzieli sie na:

1) pedagogiczng, obejmujaca:

a) programy nauczania,

b) dziennik lekcyjny,

c) zeszyt ksztatcenia zawodowego,

d) plan przejscia przez dziaty warsztatéw;

2) warsztatowg, obejmujaca:

a) zamoéwienia zewnetrzne,

b) zlecenia,

e) protokoty z posiedzen zespotu przedmiotowego,



4. W celu uzupetniania wyposazenia w pracowniach ksztatcenia zawodowego oraz prowadzenia
biezgcych remontdw organizowane sg ustugi gastronomiczne i hotelowe oraz kursy kwalifikacyjne,
w ktérych mogg uczestniczy¢ uczniowie szkoty oraz osoby z zewnatrz.

5. Zasady korzystania z ustug gastronomicznych i hotelarskich uregulowane sg w Zarzadzeniu
Nr 31/2019 r . Dyrektora Zespotu Szkét Gospodarczych w Elblggu z dnia 20 sierpnia 2019 r. w sprawie:
zasad sprzedazy positkdw obiadowych, wyrobdéw cukierniczych i garmazeryjnych wytwarzanych
przez ucznidw w ramach ksztatcenia zawodowego, ze zmianami oraz w Zarzadzeniu Nr 30/ 2019 r.
Dyrektora Zespotu Szkét Gospodarczych w Elblggu z dnia 20 sierpnia 2019 r. ze zmianami w sprawie:
zasad wynajmu pokoi hotelowych bedgcych pracowniami edukacyjnymi.

6. Pracg warsztatow szkolnych kieruje Kierownik Warsztatéw Szkolnych, ktéry podlega bezposrednio
Dyrektorowi Szkoty.

7. Kierownika Warsztatow Szkolnych powotuje Dyrektor Szkoty. Dyrektor okresla szczegétowy zakres
obowigzkéw dla Kierownika.

8. Kierownik Warsztatéw Szkolnych opracowuje arkusz organizacyjny na dany rok szkolny
i przedktada do akceptacji Dyrektorowi Szkoty przed zatwierdzeniem przez organ prowadzacy szkote.

9. Nauczyciele ksztatcenia zawodowego wykonujg swoje obowigzki w przydzielonych dziatach
Warsztatéow Szkolnych, zgodnie z ustalonym arkuszem organizacyjnym.

10. Obowigzki nauczycieli ksztatcenia zawodowego okreslone sg w ustawie - Karta Nauczyciela oraz
w otrzymanym na kazdy rok szkolny przydziale czynnosci.

11. Zadania administracyjno - magazynowe realizowane sg przez technologa i magazyniera, sprawy
finansowe realizuje ksiegowos¢ szkoty.

§2
Ksztatcenie zawodowe ucznidw obejmuje:

1. Programy nauczania ksztatcenia zawodowego majg strukture modutowq i realizowane sg na
zasadzie faczenia teorii z praktyka.

2. W przypadku braku odpowiednich maszyn i urzadzen produkcyjnych niektére tematy programowe
moga by¢ realizowane w formie ¢éwiczen, pokazéw lub wycieczek do zaktaddw pracy.

3. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji modutowych programoéw nauczania, ksztatcenie
realizowane jest z podziatem na grupy.

4. Dopuszcza sie faczenie grup miedzyoddziatowych w tym samym zawodzie.

5. Godzina zajec¢ ksztatcenia zawodowego trwa 55 minut. Zmianowos$¢ oraz godziny rozpoczynania
i konczenia zajec ustala na okreslony rok szkolny Kierownik Warsztatow Szkolnych.

§3

Nauczyciele ksztatcenia zawodowego

1. Nauczyciele ksztatcenia zawodowego sg pracownikami Zespotu Szkét Gospodarczych , zatrudniani
przez dyrektora szkoty i sg cztonkami Rady Pedagogicznej.



2. Obowigzki nauczyciela okreslone sg w statucie szkoty, a w szczegdlnosci dotycza:

1) opracowania corocznie rozktadéw materiatu nauczania i przedmiotowego systemu oceniania
w poszczegdlnych dziatach;

2) zapoznania sie z zarzgdzeniami i ogtoszeniami znajdujacymi sie na tablicy ogtoszen;

3) sprawdzenia stanu przygotowania dziatu, przygotowania pomocy dydaktycznych, narzedzi
i materiatdw do ¢wiczen lub produkcji przed rozpoczeciem zajeé;

4) rozpoczynania i koficzenia zaje¢ w wyznaczonym czasie;

5) prowadzenia na biezgco dokumentacji pedagogicznej i szkoleniowo-produkcyjnej;

6) dbania o przestrzeganie przez ucznidw regulaminu pracowni ksztatcenia zawodowego;

7) sprawdzania poprawnosci ubioru ucznia i przygotowania do zaje¢;

8) przygotowania sie do kazdych zaje¢;

9) nadzorowania pracy uczniéw, aby byta zgodna z procesami technologicznymi  przy
zastosowaniu witasciwych narzedzi i metod obrdébki oraz przestrzeganiu norm czasu pracy,
przepisdw bhp i porzadku w miejscu pracy;

10) sprawdzania i oceniania pracy ucznidow, uwzgledniajgc czas i jako$¢ wykonania na kazdej
jednostce ¢wiczeniowej;

11) sprawdzania stanowisk pracy po zakonczeniu zajec i przestrzegania, aby pozostawione byty
w nalezytym porzadku i czystosci;

12) wytgczeniu maszyn i urzadzen, oswietlenia i zamykania dziatu na klucz po zakonczeniu zajec i
W czasie przerwy;

13) petnienia dyzuréw zgodnie z planem dyzuréw.

3. Nauczyciel odpowiedzialny jest za:

1) inwentarz i porzadek w pracowni w czasie prowadzonych zaje¢;
2) jakos¢ wykonywanej pracy przez ucznidw oraz za zniszczenie materiatdw i wyrobdéw
wynikajgce z niewtasciwego dozoru i niedostatecznego instruktazu wyjasniajacego;
3) wszystkie uszkodzenia maszyn, urzadzen i wyposazenia budynku wynikte z niedopatrzenia
przez nauczyciela;
4) realizacje planéw dydaktycznych i produkcyjnych ustalonych przez Kierownika Warsztatow
Szkolnych.

§4

1. Prawa, zadania i obowigzki ucznidéw na zajeciach ksztatcenia zawodowego:

1) uczen ma prawo do bezptatnego pobierania ksztatcenia zawodowego;

2) uczen winien przestrzegac ustalonego porzadku zaje¢ ksztatcenia zawodowego;

3) na zajecia nalezy stawic sie przed ich rozpoczeciem tak, aby dysponowaé odpowiednig iloscig
czasu na przebranie sie w stréj roboczy;

4) wtasng odziez nalezy obowigzkowo pozostawi¢ w szatni szkolnej ( kurtki i buty), natomiast
plecak i ubrania lzejsze w szafce warsztatowej, ktdra znajduje sie w dyspozycji nauczycieli
ksztatcenia zawodowego. Pienigdze, dokumenty, zegarki, wartoSciowe czesci ubrania i inne
wartosciowe przedmioty uczen w czasie zajec¢ zabezpiecza osobiscie;

5) w zeszycie ksztatcenia zawodowego uczen wpisuje ogdlne przepisy BHP i Regulamin
pracowni ksztatcenia zawodowego;

6) uczen zobowigzany jest przestrzegaé przepisy stanowiskowe BHP i postanowienia zawarte
w regulaminie pracowni ksztatcenia zawodowego;



7) uczen zobowigzany jest dba¢ o bezpieczernstwo wtasne lub innych oséb przebywajacych
W jego otoczeniu oraz do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw bhp i p.poz. ;

8) uczen zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia nauczyciela prowadzacego zajecia
lub Kierownika Warsztatéw Szkolnych o zaistniatych wypadkach i o zauwazonych na terenie
Warsztatdw Szkolnych lub ich otoczeniu sytuacji zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu;

9) uczen winien mie¢ wtasny stréj roboczy, ktory odpowiada wymogom bhp, jest czysty i nie
podarty;

10) podczas zaje¢ uczniom nie wolno wykonywaé zadnych prac innych niz zlecone przez
nauczyciela, odchodzi¢ od swojego stanowiska pracy, przeszkadzaé w pracy kolegom oraz
przechodzi¢ do innych pomieszczen warsztatowych bez zgody nauczyciela;

11) szanowac i chroni¢ przed uszkodzeniem witasno$¢ warsztatowg (narzedzia, maszyny,
urzadzenia itp.) jak réwniez rzeczy wtasne i kolegow;

12) szkody materialne wyrzgdzone z winy ucznia pokrywa uczen, jego rodzice lub opiekunowie.
Za narzedzia zagubione lub lekkomysine zniszczone uczen lub jego rodzic ptaci petng wartosé wg
stanu ksiegowego;

13) uczen winien oszczednie korzysta¢ z wody , energii elektrycznej i gazowej;

14) w Warsztatach Szkolnych obowigzuje zachowanie spokoju, a w stosunku do przetozonych
wymaga sie bezwzglednego postuszenstwa i szacunku. W trakcie zaje¢ obowigzuje zakaz
uzywania telefonéw komadrkowych oraz kategoryczny zakaz palenia papieroséw;

15) uczen o kazdym wypadku przy pracy zobowigzany jest powiadamiac¢ nauczyciela ksztatcenia
zawodowego;

16) nieobecnosci na zajeciach muszg by¢ usprawiedliwione przez przedifozenie stosownego
zaswiadczenia przez rodzicéw lub opiekundw;

17) za nieprzestrzeganie Regulaminu Warsztatow Szkolnych uczen moze by¢ ukarany:

a) upomnieniem w indywidualnej rozmowie nauczyciela z uczniem,

b) upomnieniem nauczyciela wobec grupy,

c) nagang Kierownika Warsztatow Szkolnych,

d) ztozeniem wniosku do dyrektora szkoty o skresleniu z listy uczniéw .

18) na ocene ucznia z ksztatcenia zawodowego sktada sie:

a) obecnos¢ na zajeciach, punktualnos¢ oraz Swiadomy i aktywny udziat podczas zaje¢,

b) przestrzeganie zasad i przepiséw bhp i p. poz. na wyznaczonym stanowisku roboczym,

c) posiadany przez ucznia poziom wiedzy z danego tematu,

d) umiejetnosé faczenia wiadomosci teoretycznych z praktyka, przejawiajgca sie miedzy innymi
w wykonywaniu zleconych zadan produkcyjnych i éwiczen,

e) umiejetnos¢ postugiwania sie urzgdzeniami i sprzetem,

f) poszanowanie  sprzetu , maszyn, urzgdzen oraz narzedzi, surowcéw i materiatow
pomocniczych,

g) przestrzeganie dyscypliny pracy, wfasciwa organizacja stanowiska roboczego, utrzymywanie
porzadku, fadu i czystosci,

h) postuszenstwo i kulturalny stosunek do nauczyciela,

i) czystos$¢ osobista ucznia oraz dbatosé o stan ubrania roboczego, ochronnego i sprzetu ochrony
osobistej,

j) prawidtowe prowadzenie zeszytu ksztatcenia zawodowego.

19) Szczegdtowe zasady okreslajg Przedmiotowe Systemy Oceniania w poszczegdlnych
programach ksztatcenia zawodowego.



§5
Gospodarka finansowa ksztatcenia zawodowego:

1) Warsztaty szkolne funkcjonuja jako pracownie ksztatcenia zawodowego, w ktérych koszty
prowadzenia procesu dydaktycznego pokrywane s z budzetu Szkoty, natomiast koszty
prowadzenia ustug gastronomicznych i hotelarskich oraz dochody pochodzgce z tej
dziatalnosci rozliczane sg w ramach budzetu szkoty.

2) Szkota moze gromadzi¢ na wydzielonym rachunku dochody uzyskiwane z prowadzonej
w ramach ksztatcenia w danym zawodzie dziatalnosci ustugowej . Celem jest umozliwienie
gromadzenia dochoddéw uzyskiwanych w ramach praktycznego ksztatcenia zawodowego (np.
za ustugi gastronomiczne i hotelarskie) isfinansowania znich wydatkéw biezgcych,
w szczegdblnosci kosztdw pomocy dydaktycznych, sprzetu, materiatdw na potrzeby szkoty.

3) Na wydzielonych rachunkach gromadzone mogg by¢ tez pienigdze z zapisdw i darowizn
na ksztatcenie zawodowe.



