
REJESTR ZARZĄDZEŃ  

DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 12 W ELBLĄGU  

2022 -2023 r. 

 

L.p 
Data zarządzenia i nr 

zarządzenia 
Temat zarządzenia w 

sprawie: 
Podstawa prawna 

Wydania zarządzenia 

Osoby, które są 
zobowiązane do 
zapoznania się z 

zarządzeniem 

1/ Nr 
1 

N 2022 2023 

z dnia 23.08.2022 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 
23.08.2022 Nr 1/N/2022-
2023 

Rada Pedagogiczna organizacja roku 2022-2023 
na podstawie art.69-Prawo oświatowe -Dz.U.2021.1082 

Nauczyciele 

2/ Nr 
1 

SP12 2022 2023 

z dnia 24.08.2022  r.  

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 
24.08.2022 Nr 
1/SP12/2022-2023 

W sprawie ustalenia stawek żywieniowych w stołówce szkolnej na 
podstawie art. 106 ust. 3 Ustawy z dnia 14.12.2016 Prawo 
Oświatowe (Dz.U.z 2021 poz. 1082 ze zm.) 

Pracownicy SP 12 

3/ Nr 
2 

SP12 2022 2023 

z dnia 26.08.2022 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 
26.08.2022 Nr 
2/SP12/2022-2023 

W sprawie wprowadzenia „Instrukcji kontroli i ewidencji druków 
ścisłego zarachowania w SP 12 w Elblągu na podstawie art. 10 
Ustawy o rachunkowości z dnia 29.09.1994r.(Dz.U.z 2021  poz. 217 
ze zm.) oraz art. 68 Ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305 ze zm.). 

Pracownicy 
administracji SP12 

4/ Nr 
3 

SP12 2022 2023 

z dnia 08.09.2022 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 
08.09.2022 r.  
Nr 3/SP12/2022-2023 

W sprawie wynagradzania pracowników samorządowych w oparciu 
o rozporządzenie RM z dnia 25.10.2021 (Dz.U.z 2021 r. poz. 1960) 

Pracownicy 
administracji i 
obsługi SP12 

6/ Nr 2 N 2022 2023 

z dnia 08.09.2022 r.  

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12  
w Elblągu z dnia 
08.09.2022  
Nr 2/N/2022-2023 

Rada Pedagogiczna – Plan Nadzoru Pedagogicznego 2022-2023  
na podstawie art.69-Prawo oświatowe -Dz.U.2021.1082 

nauczyciele 

 



7 Nr 
4 

SP12 2022 2023 

z dnia 15.09.2022 

 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej  nr 
12 w Elblągu z dnia 
15.09.2022  
Nr 4/SP/2022-2023 

W sprawie zakresu przedsięwzięć wykonywanych w poszczególnych 
stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP – na podstawie 
Rozporządzenia RM z dnia 25.07.2016r. 

Pracownicy SP 12  

8 Nr3 N 2022 2023 

Z dnia 11.10.2022 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
11.10.2022 r. 
 Nr 3/N/2022-2023 

Rada Pedagogiczna – Rada Szkoleniowa „ Trudne Zachowania 
uczniów- jak sobie z nimi radzić” – Prelegent Dariusz Wasiński 

Dla chętnych 
nauczycieli 

9 Nr 5 SP12 2022 2023 

Z dnia 11.10.2022 r.  

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
11.10.2022 Nr 
5/SP12/2022-2023 

W sprawie uchylenia  zarządzenia  nr 34/SP12/2021-2022 
wydanego w sprawie wprowadzenia zasad Polityki Rachunkowości 
w SP 12 w Elblągu 

Pracownicy SP12 

10 Nr 
4 

N 2022 2023 

z dnia 22.11.2022 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
22.11.2022  
Nr 4/SP12/2022-2023 

Rada Pedagogiczna- krótka RP dot. wniosków o odznaczenie 
nauczycieli medalem za długoletnią pracę oraz dostosowania 
uczniów klas  ósmych do egzaminu VIII klas w roku 2022-2023  na 
podstawie art. 69 Ustawy z dnia 14.12.2016 – Prawo oświatowe Dz. 
U.2021 poz. 1082 

Nauczyciele SP12 

11 Nr6 SP12 2022 2023 

Z dnia 09.12.2022 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
09.12.2022 Nr 
6/SP12/2022-2023 

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w SP12 w Elblągu na 
podstawie art. 104 par.1 ustawy z dnia 26.06.1974 (Dz.U.z 2022, 
poz.1510 z późn.zm.) 
- traci moc Regulamin Pracy wprowadzony zarządzeniem nr 
28/SP12/2021-22 

Pracownicy SP12 

12 Nr7 SP12 2022 2023 

Z dnia 09.12.2022 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
09.12.2022 Nr 
7/SP12/2022-2023 

W sprawie wprowadzenia zasad przyznawania pomocy zdrowotnej z 
Funduszu Zdrowotnego SP nr 12 w Elblągu na podstawie: Ustawa z 
dnia 26.01.1982 KN art.72 ust.1 w związku z art. 91d pk1 (Dz.U.z 
2006 ze zm. , uchwała nr V/49/2007 Rady Miejskiej  w Elb lągu z 
dnia  01.03.2007, Uchwała Rady Miejskiej w Elblągu  Nr 
XX/422/2009  z dnia 19.03.2009 
Traci moc Zarządzenie nr 30/SP12/2021-22 z dnia 31.12.2021 

Pracownicy SP12 

13 Nr 8 SP12 2022 2023 

Z dnia 09.12.2022 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
09.12.2022 Nr 
8/SP12/2022-2023 

W sprawie powołania Komisji ds. selekcji księgozbioru biblioteki 
szkolnej w SP12 w Elblągu  na podstawie par.17 ust.2 pkt 
Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 
29.10.2008r.(Dz.U.Nr205z 2008, poz.1283 

SP12 

 



14 Nr9 SP12 2022 2023 
 

Z dnia 21.12.2022  
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
21.12.2022 Nr 
9/SP12/2022-2023 

W sprawie przeprowadzenia Inwentaryzacji kasy oraz magazynu 
żywnościowego w roku 2022 na podstawie  Ustawy z dnia 29 
września 1994r. o rachunkowości  
( Dz.U.2019.0.351) 

SP12 

15 Nr 
5 

N 2022 2023 

 

Z dnia 05.01.2023  
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
05.01.2023  
Nr 4/N/2022-2023 

Rada Pedagogiczna- Rada Pedagogiczna Klasyfikacyjna semestru I 
w roku szkolnym 2022-2023 wraz z przedstawienie planu 
finansowego dla SP12 na podstawie art. 69 oraz art. 70  Ustawy z 
dnia 14.12.2016 – Prawo oświatowe Dz. U.2021 poz. 1082 

nauczyciele 

16 Nr10 SP12 2022 2023 
 

06.02.2023 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
06.02.2023 Nr 
10/SP12/2022-2023 

w sprawie odwołania dotychczasowego inspektora ochrony danych i 
wyznaczenia nowego oraz odwołania dotychczasowego zastępcy 
inspektora ochrony danych  
Na podstawie art. 37 ust. 1 lit a Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływy takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 
ze zm.) 

SP12 

17  

Nr11 SP12 2022 2023 

Z dnia 06.02.2023 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
06.02.2023 Nr 
11/SP12/2022-2023 

W sprawie postępowania rekrutacyjnego przy przyjmowaniu uczniów 
do klas pierwszych w Szkole Podstawowej nr 12 w Elblągu w roku 
szkolnym 2022/2023 
Na podstawie: 

 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz. U 
z 2021 r. poz. 1082 ze zm.); 

 ustawa Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1360); 
 rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 

listopada 2022 r. w sprawie przeprowadzania postępowania 
rekrutacyjnego oraz postępowania uzupełniającego do 
publicznych przedszkoli, szkół i centrów (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 2431). 

 

Pracownicy SP12 

18 Nr 6 N 2022 2023 

Z dnia 06.02.2023 
 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu z dnia 
06.02.2023  
Nr 6/N/2022-2023 

w sprawie posiedzenia Rady Pedagogicznej SP12 w Elblągu w dniu 
07.02.2023 na podstawie  art. 69-Prawo oświatowe Dz.U.2021.1082 

Nauczyciele 

 



19 Nr 7 N 2022 2023 

                   Z dnia 
14.02.2023 
 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej  
nr 12 w Elblągu z dnia 
14.02.2023  
Nr 7/N/2022-2023 

w sprawie posiedzenia Rady Pedagogicznej SP12 w Elblągu w dniu 
28.02.2023 na podstawie  art. 69-Prawo oświatowe Dz.U.2021.1082 
– Rada Pedagogiczna analizująca semestr I roku szkolnego  
2022-2023 

Nauczyciele  

20 Nr 
12 

SP12 2022 2023 

               Z dnia 23.02.2023 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej  
nr 12 w Elblągu z dnia 
28.02.2023  
Nr 12/sp12/2022-2023 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych w Szkole Podstawowej  
nr 12 im. Michała Kajki w Elblągu na podstawie : 

1. Ustawa z dnia 04 marca 1994 r. o zakładowym funduszu 
świadczeń socjalnych (tekst jednolity Dz.U.z 2021 r. poz. 
746, 

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tekst 
jednolity Dz.U.z 2019 r. poz. 2215 ze zm.), 

3. Ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o związkach zawodowych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 263 ze zm.), 

4. Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 
09 marca 2009r. w sprawie sposobu ustalania przeciętnej 
liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakładowy 
fundusz świadczeń socjalnych (Dz.U.z2009r. Nr 43 poz.349 
z późn.zm.), 

5. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz  
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) publikacja 4.5.2016L 119/37 Dziennik 
Urzędowy Unii Europejskiej PL – tzw. RODO. 

Pracownicy SP12 

21 Nr 
13 

Sp12 2022 2023 

 
Z dnia 01.03.2023 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej  
nr 12 w Elblągu z dnia 
01.03.2023  
Nr 13/SP12/2022-2023 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania dodatku 
motywacyjnego dla nauczycieli w Szkole Podstawowej nr 12 im. 
Michała Kajki w Elblągu na podstawie: 

1. Ustawa z 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela ( Dz.U.z 
2019 r. poz. 2215  
ze zm.) – art. 30 ust. 1, ust.6 pkt1. 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 
stycznia 2005r.  
w sprawie wysokości minimalnych stawek wynagrodzenia 
zasadniczego nauczycieli, ogólnych warunków przyznawania 
dodatków do wynagrodzenia zasadniczego oraz 
wynagradzania za pracę  w dniu wolnym od pracy ( tekst 
jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 416 ze zm.) 

Pracownicy 
pedagogiczni 
SP12  



3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 
kwietnia 2009 r.  
w sprawie dodatków do wynagrodzenia zasadniczego oraz 
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny 
doraźnych zastępstw dla nauczycieli zatrudnionych w 
szkołach prowadzonych przez organy administracji rządowej, 

4. Obwieszczenie Nr XXVIII/828/2022 Rady Miejskiej w Elblągu 
z dnia 28 grudnia 2022 r. zmieniająca uchwałę Nr 
XX/421/2009 Rady Miejskiej w Elblągu  
w sprawie regulaminu wynagradzania nauczycieli 
zatrudnionych w szkołach prowadzonych przez Miasto 
Elbląg. 

22 Nr 8 N 2022 2023 

 
          z dnia 07.03.2023 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej  
nr 12 w Elblągu z dnia 
07.03.2023  
Nr 8/N/2022-2023 

W sprawie powołania zastępcy przewodniczącego zespołu 
egzaminacyjnego w roku szkolnym 2022-2023 na podstawie art. 
44zzsust.2 ustawy z dnia 7 września 1991r.  o systemie oświaty 
(Dz.U.z 2021 poz. 1915 z późn. zm.) praz par. 14 ust. 1 
rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 sierpnia 2022 
w sprawie szczegółowych  warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu ósmoklasisty (Dz.U..poz.1636). 

Nauczyciele 

23 Nr 9 N 2022 2023 

Z dnia 06.04.2023 
 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 06 
kwietnia 2023 
Nr 9/N/2022-2023  
RP w dniu 25.04.2025 

w sprawie posiedzenia Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu, 
zgodnie z art. 69 Prawo Oświatowe- Dz.U.2021.1082 – Rada 
Szkoleniowa 
 
 

Nauczyciele 

24 Nr 
14 

SP12 2022 2023 

 
Z dnia 12 kwietnia 2023  

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 
12.04.2023 Nr 
14/SP12/2022-2023 

w sprawie odwołania dotychczasowego inspektora ochrony danych i 
wyznaczenia nowego oraz wyznaczeniu  zastępcy inspektora 
ochrony danych  

SP12 
 

25 Nr 
10 

N 2022 2023 

Z dnia 26.04.2023 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 
26.04.2023 
 Nr 10/N/2022-2023 
RP dn. 09.05.2023 

w sprawie powołania zespołu  egzaminacyjnego do 
przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty w roku szkolnym 
2022/2023 na podstawie art. 44zzs ust. 2 i 4 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2021 r. poz. 1915, z 
późn. zm.) oraz § 14 ust. 1 i § 15 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji i Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty 
(Dz.U. poz. 1636) oraz art. . 69 Prawo Oświatowe- Dz.U.2021.1082  

Nauczyciele 



26 Nr 
15 

SP12 2022 2023 

 Z dnia 04 maja 2023 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej  
nr 12 w Elblągu z dnia 04 
maja 2023 
Nr 15/SP12/2022-2023 

w sprawie  przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji majątku 
Na podstawie art. 26,27 ustawy z dnia 29 września 1994 o 
rachunkowości (Dz. U.2023.120 ze zm.), art. 10b ust. 4 ustawy z 
dnia 08.03.1990 o samorządzie gminnym (Dz. U.2023.40), 
Zarządzenia  Dyrektora ECUW  nr 18/2023 z dnia 12.04.2023 
 

SP12 
 

27 Nr11 N 2022 2023 

Z dnia 01.06.2023 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej  
nr 12 w Elblągu z dnia 01 
czerwca 2023 
Nr 11/N/2022-2023 
RP dn. 15.06.2023 

w sprawie posiedzenia  Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej nr 
12 w Elblągu  zgodnie z art. 69 Prawo Oświatowe  – 
Dz.U.2021.1082  - Klasyfikacja za II semestr roku szkolnego 2022-
2023 
 

Nauczyciele 

28 Nr 
16 

SP12 2022 2023 

Z dnia 04.07.2023 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 04 lipca 
2023 
Nr 16/SP12/2022-2023 

W sprawie zmian do  Regulaminu wynagradzania pracowników 
samorządowych niebędących nauczycielami zatrudnionych w 
Szkole Podstawowej nr 12 w Elblągu zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy 
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 530) ze zm  (Dz.U.z 2023 poz. 1102) 
 

Pracownicy 
niepedagogiczni 
SP12 

29 Nr12 N 2022 2023 

Z dnia 22.06.2023 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu - nr 12/N/2022-
2023 z dnia 22.06. 2023 

W sprawie powołania komisji do przeprowadzenia egzaminów 
poprawkowych dla uczniów klas:  
- 2c o inicjałach N.N,7b o inicjałach Z.G-L., 6c o inicjałach B.D. 
 

Nauczyciele SP12 

30 Nr 
13 

N 2022 2023 

Z dnia 03.08.2023 
 

Zarządzenie Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 12 
w Elblągu z dnia 
03.08.2023 nr 13/N/2022-
2023 

W sprawie posiedzenia Rady Pedagogicznej SP12 w Elblągu w dniu 
28 sierpnia 2023 na podstawie art. 69 – Prawo Oświatowe  (Dz.U.z 
2023 poz. 900)  dot. analizy roku szkolnego 2022-2023 

Nauczyciele SP12 
 

 


